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PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Decreto N° 731 13 de enero de 2014

NICOLAS MADURO MOROS
Presidente de fa Republica

Con el supremo compromiso y voluntad de lograr la mayor
eficacia politica y calidad revolucionaria en la construccién del
Socialismo, la refundacion de la nacidn venezolana, basado en
principios humanistas, sustentado en condiciones morales y
éticas que persiguen el progreso de la patria y del colectiva,
por mandato del pueblo y en ejercicio de atribucién que me
confiere el numeral 3.del articulo 156 de la Constitucidn de la
Replblica Bolivariana de Venezuela y numeraies 1 y 2; del
articulo 236 ejusgem, en concordancia con fo dispuesto en‘los
articulos 2°, 7° y 8° de la Ley sobre la Condecoracién “Orden
Libertadores y Libertadoras de Venezuela” en cumplimiento del.
deber histdrico de honrar a quienes con su esfuerzo, sacrificio y
entrega han contribuido a la consolidacion del supremo ideal
de la felicidad y de |a libertad del pueblo venezolano,

CONSIDERANDOQ

Que el Ejecutivo Nacional, a través de |a Orden Libertadores y
Libertadoras de .Venezuela, busca reconocer a todos los
Hombres y Mujeres que en ejercicio de sus actividades, han
contribuido a la formacidn de la Patria,

CONSIDERANDO

Que Luls "Camaleén” Garcia, calificado como uno de los
mejores - antesalitas de la Liga Venezolana de "Béisbol
Profesional (LVBP), conquistd e} Saldn de la Fama de la pelota
criolla, siendo .reconocido como glorla de nuestro béisbol,
permanecerd slempre Vivo en el corazon de la Patria que lo vio
nacer, -

CONSIDERANDO

Que el conocido “Caballo de Hierro" se hizo leyenda por su
capaddad para batear y defender el tercer cojin, se convirtié
en uno de los mejores peloteros venezolanos en la historia y
exponente de los Navegantes del Magallanes,

CONSIDERANDO

‘Que la patria de Bolivar tiene como ejemplo a un hombre de
gren lealtad, guerrero, luchador, emprendedor y comprometido
con el béisbo!, quien demostrd durante su larga trayectoria ser
digno representante de Venezuela,

DECRETO

Articulo Unico, Se confiere la “Orden Libertadores y
Libertadoras de Venezuela” (Post-Mortem), en virtud de
la respetab.e pasién y dedicacion manifestada con su conducta
ejemplar, al convertirse en digna referencia de ias juventudes
venezolanas amantes ai béisbol.

fHonor y Glorial

“ORDEN LIBERTADORES Y LIBERTADORAS DE
VENEZUELA" (POST-MORTEM) PRIMERA CLASE
“ESPADA" ‘

LUIS BELTRAN GARCIA GONZALEZ  C.X. V- 289.660

"Formémoncs una patria a toda costa y todo lo demds
serd tolerable”,
Simén Bolivar

Dado en Caracas, a ks trece dfas del mes de enero de dos mil
catorce. Afos 203° de la Independenda, 154° de la Federadién y
14° de la Revolucidn Bollvariana,

Ejecttese,
(L.Ss)

Refrendado

El Vicepresidente Ejecutivo
de la Replblica

(Ls)

JORGE ALBERTO ARREAZA MONTSERRAT

Refrendado

El Ministro del Poder Popular
para las Refaciones Interiores,
Justicia y Paz

{L5)

MIGUEL EDUARDO RODRIGUEZ TORRES

MINISTERIO DEL PODER POPULAR
PARA RELACIONES
INTERIORES, JUSTICIA Y PAZ

ARA
RELACIONES INTERIORES, JUSTICIA Y PAZ
DESPACHO DEL MINISTRO
01y 203%, 184" y 14°
N FECHa: | 3 EXE BH

CONSIDERANDO

Que 15 Constitucion o¢ B Replnica Bolvariama de Venezuala establsce qus ls Administracion
Publica estd 8l servic:o Se los csadanos ¥ cudadanas y se fundamenta en los prncipios de
celendad, simplicidad eficacia. shoencia. cbjetividad. uniformidad, para of ejerocio de 1 funcidn
publica, y con somatumienio pienc a 33 (ayes y al darecho. a;nnnzumo b segunctad juridica,
mediants ¢rganos eficaces Gue s¢ encarguen ds su aplicacion,

CONSIDERANDO

Que la PUbiica daba raci las Qua ante slla raalicen log
padticulares: en arag de mejorar ks §fcacis, pertinancia y utitdad, 3 fin de Jograr mayor celeridad y
funcioralidad en las mismas, simpsf los trjmites mediants 2 suprasion de las

formalidades no esencies,

CONSIDERANDO

Que l0a ¢rpancs de la ASTwistacdn PUDICa. 60 ¢f $110da de Bus compelencias. Sdben simpificar
s ua.-m.u de v {oms mé‘nmiaootm reduciends 3l Mminimo 108 requsitos y exigencias a s
el dad. jos que sean pars

. dejando i
- cumplic ¢! propdaits ie los msmas ¢ para wjercer ef control dg manera aoecuada,
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CONSIDERANDO

Que los drganos y entes de la Administracion Piblica no deben exigir a los administrados,

documento a'gunc que sea distinto o adicional de squélios expresaments sefalados en Ja ley,

cuando estos hayan swo regulados de manera general, salvo aquellas excepciones establecidas
enlos inst \ ivos;

CONSIDERANDO

Que el Servicio Auténomo de Registros y Notarias (SAREN), dependients ge! Ministerio del Pode)
Popuiar para Relaciones Intenores, Justicia y Paz, es e} érgano encargado de forms auténoma de Is
planificacidn, 0rgan.zacion. coordinacion, inspeccion, vigitandia, procedimisnto y control sobre todas
fas oficinas ce registros y notarias del pais, razon por la cual requiere adeptar los instrumentos
necesarios para promover 1a eficiencia y calidad de sus operaciones y lograr el cumplimiento de sus
obetivos y metas.

CONSIDERANDO

Que fa comupcion es un fendmeno capaz de paralizer los gobiemos, faciitar impunidad,
desacrediar las insttucicnes publicas y menoscabar ¢l desamolio de fa sociedad, razén por la cual
el Ejecutive Nac.onal ha emprendido un conjunto de acciones dirigidas a contramestar y eradicar
1as practicas ce comupcion administrativa en todo el tefitono nacional, @ través de Ia padicipacion
ciudadana en ia vigilancia y conwrol de la gestion piblica que contribuye @ garantizar la
transparencia y e. fotalecimignto ce la Patria en la lucha contra fa cormupcion.

RESUELVE
Dictar el

MANUAL QUE ESTABLECE LOS REQUISITOS UNICOS Y OBLIGATORIOS PARA LA
TRAMITACION DE ACTOS O NEGOCIOS JURIDICOS EN LOS REGISTROS PRINCIPALES,
MERCANTILES, PUBLICOS Y LAS NOTARIAS

Capitulo }

Disposicionss Generales

Articulo 1, La presenie Resolucion liene por objeto establecer fos requisitos necesarios para lab"CF-
framitacign de 12303 [0S ACIcs © Negocios juridicos que se realizan en Jos Registros Principales,
Mercantiles Pt icos y Netarias cel pais, 1os cuales dependen del Ministerio del Poder Poputar para
Relaciones Intericres. Justicia y Paz. 3 través del Servicio Auténomo de Registros y Notarias
(SAREN! ¥

Articulo 2. Para 'a lramitacion de todos los aclos o negocios juridicos que se reallzan ante los
registros principales, mercantiles, publicos y notarias, toda Ppersona interesada, se2 presentanie y
olorgante, salve 'as excepciones previsias en la presente Resolucién, deberd presantar como
raguisitos los

1 Documanto ce identificacion vigente

2) Documento resactado y visado por abogado o abogada, o senlencia definitivamente firme, o
cJalgu.er eiro acte emanado Ge autoridad competente.

3i Taduics naconaies. estadales ylo municipales. segun sea al caso.

Articulo 3. Ademas oe los requisitos obligatorios para la tramitacidn de actos 0 negocios juridicas
Gue se rea zan .ro.siniamente anle los Registros Principales. Mercantiles, PGblicos y Notarias loda
persdna interesaca cebera presentar los siguientes requisitos especialess

1! Acta oe mawmonio, acta ce union estable de hecho, 3
Ce Cuerpos. separacicn. de bienes, sentencia de divorcio o acta de defuncidn, segun el caso

~

; Acta ce defdnckn. planuia de la sucesaral del i

de scivenc.a sucasora’, emiidos por el Servicio Naconal integrado de Administracién Aduanera
’y' Tnoutana {SENIAT), ‘ciando el acto 0 negocio juridico esté relacionado con una parsona
aecica

w

Parda de nacimienta o semtencia del Tribunal compelente en materia de LOPNA para
oS ninas'y it si el acto 0 negocio juridico los involuers.

&

En casoce exiranjeros. pasaporte con sy Visa TR-N (Iranseunte de negocios).TR-! (transetnte
i TR-E {1 . de la persona olorgante. para i3 realizacion de
aclos o negewos juridos lraslalivos de propiedad, y aquellos actos relaconados con
sociedades mercantles firmas p v civiles o 1

5

Paderes generales o especiales. segun sea el caso

@

Autonzacien emivda por el Institulo de Tierras y Desarrolio Agrada (INTH, de acverdo a o
#siadiecido en el ordenamiento uridico que rige la malana agrana

Articulo 4. £l personal adscrito a fos Registros Principales, Marcantiles, Pubhcos ¥ Notarias del
pars. ene ei ceper de ofrecer a los y BER completa, oportuna y
Vveraz en rslac.on con los requisitos para los tramiles de todos 105 actas o NeQeCios juridicos que se
reaucen ante les Tismos, a lal fin, se deberan fijar en un sitio visible al publico los requisitos
exigidos Dara cada trarule. asi Como en 1a pagina web del Servicio Auldnomo de Registios y
Notaras [SAREN'

Articulo 5. Para I3 Uamiacidn de copias certiicadas ante los Registros Pancioales, Mercantiles,
Plbucos § oty as ceberd los requisitos :

1 Puanila do so.ctuc ce Copas cerilicadas

Capitulo Il

o3 para ka Trami de Actos o N Juridicos
en los Ragistros Principales

Articulo §. Para “a tramiacion de soliciud de copia certificada de titulo académico deberdn
presentarse adernas dei requisito obligalono correspondenie a la cédula de identidad. los
siguiantes recuis:

1) Copia ge 'a cedula de Wentidaa dol presentante y del graduado, centrada en una hoja
tamanc canta sin recortar

2} Cop:as ce. iiu'd recusidas a tamado oficio, incluyendo las estampilias

3 Auterzazion s'mpe. s la solictud es reslizada por terceras personas.

S el itvic 3cadémice tene 'es 3 af0s 0 Mas de haber 5100 emiido. la persona nieresada debera
oreseniar las cormespc-dientes nolas certficodas

St i tiiuto acazerice tiene $uairo ) afios 0 mas de haber sdo emitide. © en casc de delencra del
mismo 13 pessora in'eresaca JeYers presetar el acia de grada y 1as nolas cenficacas por
autonicades vigentes

Articulo 7. Para fa ‘ramiiacion Ce ega'zaciones deberan presentarse ademas del requisio
obiigatono coespondiente 3 la cecula ae :dentidad los siguientas requisitos

1) Autorizacién simple, si la solicitud es realizaca por terceras personas.

2) Copia de la cédula de idenlidad dol representante legal en caso de documentos relacionsdos
con nifos, niNas y adoiescantes,

3) Papel seliado, en sollci de pcion de

La legaiizacion serd realzads Unicamente sobre la fimma del funcionario de su jurisdiccion

Articulo 8, Pars la tramitacion de registro de sentencia de divorcio y separacién de cuerpos y
bienes, deberin presentarse ademas del requisito obligatorio comespondients a la cédula de
identidad. los siguiantes requishos.

1) Copia de la cédula de identidad.
2) Copia certificads y simple de la sentencia. la cual debe contener el auto de ejecucion

definitiva.
3) Poder notariado sila solicitud es realizada por terceras personas

deben contener s comespondiente

Las i por
“Exequéiur’

Anticulo 9. Para la de registro de 1 yh licitas de
caracter privado, deberdn preseniarse los siguientes requisitos:

1) Copia de la cédula de ientidad de los integrantes.
2) Acta constifutiva o estatutos sociales.

En caso de cajas de ahoro, deberd de la de las Cajas
de Ahomo, y si se lrata de asociaciones con fines religiosos. el Visto bueno® por parte de la
Direccion General de Jusicia, Instituciones Religiosas y Culos, del Ministerio del Poder Popular
para Relaciones Inleriores, Justicia y Paz.

Para ol patimonio de las fundaciones, si estd integrado por bianes dederd presentarse el
correspondiente balance visado por un contador plblico y si es dinero en efedivo, el
correspondients depdsito bancario.

Articulo 10, Para la de notas margi deberan ademds de los requisitos
- obligatorios, los siguientss requisitos:
.l 5 1) Copia de la cédula de identidad del solicitante.
o 2) Rectficacin del acta comespondiente.

T 3) Acts comregida. :
4) Solicitud motivada difgida al registrador o registradora,
$) Autorgacion sila solictud es realizada por terceras personas.

Articulo 11, Para el registro de sentencias de divorcio deberdn presentarse ademis de los
requisitos obligatonos, los siguiantes:
1) Copis de I3 cedula de Wentidad de las partes.

2) Copia certificada de la sentencia, la cual deberd estar firmada y seliada por la autoridad
correspondients.

Capitulo {I}
Requisitos para la Tramitacidn de Actos o Negacios Juridicos
on los Reglatros Mercantiles

Articulo 12, Pars 18 de adamas de los requisitos obligatorios,

deberdn presentar 108 siguientes requisitos:

1) Reserva del nomore. Para elio se debers realizar previamente la bUsqueda de fa
denommnacidn mercantil, en cuya trémite se consignarg:
-Cédula de identidad legible y vigente.
-Denominacion Mercantll a solicitar.
2) Copia de la cédula de idertidad y Registro de Informacion Fiscal (RIF) de los accionistas. S
es axtranjero copia del Paup%ﬂe con la respectiva Visa TR-N (ranseunte de negocios),
> sttt RE %

-1
3) Cana de acaptacion en papel comin del comisario.
4)Copia de la cédula de identidad del comisano

5) Copia de la constancia de inscripeidn del comisario.
6) Documento que acredite 8l aporte del capital social:

1. En caso de ser en Efectivo:
- Depositc bancano a nombre de la socisdad mercantl.
- Carta de spentura bancaria

2 Encasc de ser Bienes muebies y/o inmuebles;
- Inventanic de los bienes e mforme de auditoria sobre la propiedad y existencia de fos
biones, smitido par un centador o contadora plblico, visado y presentado en papel de

seguridad.
- Copia del titulo de propiedad de los bienes,

Cuando of objeto de la Sociedad Mercantil esté relacionado con las siguientes materias, deberd
exigirse las aviorzaciones comespondientes:

Hidrocarburos: Autorizacién del Ministerio del Poder Popular para Energla y Petroieo.
Barcafia: Autorizacidn de la Superintendencia de Bancos y Otas Instituciones
Financieras.

Seguros: Autorizacién de Ia Supenntendencia de la Actividad Aseguradora.

Educacion: Clorgamiento de epénimo por [a Zona Educativa del drea.

Prestacion de servicios do vigilancia y seguridad: Autorizacién de 18 Direccion General
de los Servicios de Vigilancia y Seguridad Privada (DIGESERVISP),
Telecomunicaciongs: Autorizacion de Comisién Nacional de Telecomunicacionas
(CONATEL).
Armas icior ivos y afines: » la Dirsccién Geners!
de Armas y Explosivos del Ministerio del Poder Popular para la Defensa (DAEX) y d¢ 13
Oireccidn oe Ammamento de Ia Fuerza Armadas (DARFA).

Cuaiqueer olra materia en 1a que se raquiera la cormespondiente autorizacion, de
conformidad con el ordenamignto juridico vigenie.

~o

o waw

o«

Las Sociedaces Mercantiles cuyo objelo esté regulado por el ordenamiento juridico vigente,
deberan cumplir con las siguientes exigencias pars su conformacion:

1 Aduanis: el veinticinco por ciento (25%) de Ja administracién de |a sociedad dede estar

por i con i en el drea aduanal, de corformidad con

el afticuio 3 de 1a Resolucion del Ministerio de Hacienda N* 2.170, de fecha 3 de marzo

de 1993, publicada en Gacela Oficial N°® 35.184, por lo que s requiers la consignacion

del fondo hegra del titulo académico debidamente registrado del personal que leborars
enla misma

Turismo, Las personas cue preslen servicios de alojamiento. agencias de turismo.
recreacidn. lransporte. servicios de alimentos y beddas. informacidn, promacion,
publicidad y propaganda, adminislracién de empresas turisticas y cuaiquier otro servicio
estinado al lunsta, deberan consfituirse en personas juridicas, por su parte. las
personas naluraics que presten servicios de guias, agentes de lunsmo, conduciores y
olros profesionales dei tunsmo, podran aperturar yna firma personal. de conformdad
con el aticulo 84 oe ta Ley Organica de Turismo

La sgencia perenecionte 3 esla ramy debe tener un capital lotalmente suscnte y
pagado ne menor a gos mil Unidades Tributarias (2.000 U T.), de conformidad con lo
d'spuesio en el arliculo 6 del Reglamento Sobre Agencias da Viajes y Turismo.
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3 Eercicio de Las M que se

relacionadas con aiguna profesion, Geberan presentar los fondos negros de! mwo
académico de las personas 8cciONisias profasionales y sy credencial vigente, de
conformidad con la Ley Gue regyie 13 profesion

4 Cuaiquier oira exigencia establecda en el ordenamienty juridico vigente.

Articuio 13, Fara (a tramitacion de un acta de asamblea relacionada con 12 aprobacion ¢ no dal
ejeraac de fa de un ejercicio econémio, nombramiente o
s3uficacion de ia wuma directiva. nombramiento o ratificacdn def comisano y decreto de divisendos,
ademas de Ios raquistios oblgatonos, debera presentar los siguientes requisitos.

1) Copwa ge la céduia de identidad vigente de todos los asistentes 3 la asamblea. Si es
exiranero ¢opa Jei Pasapote con la respectiva Visa TR-N (transeunta de negocios),
TRl {ransednte invarsionista), TR-E (transednte empresario}.

2} Copia cel Registro de Informacion Fiseal {RIF) vigente de ls Sociedad Mercantl.

Pana ta de estados . deberén 12008
financieros bap i0s pnnamm de comabnhdad identificados con las siglas VEN-NIF (Pﬂnapnu de
en Vi ), firmado por un miembro de la junta directiva

en sefal de aprobacion, iwmpsﬁados de los estados de resultados ¢ informe del comvsario.

Parala de ejercicios berd
cana de »ra:u-xqac 2 dedarwon del Impuesto Sobre Ia. R'n(a en cero Bolivares ’0 Bs)

Para el nomtramento o ratficacion del comisario, se dgve presentar, adicional a los mencionades
RQUIsias, © siguiente

+ Carta de aceptacion del comisano en papel comgn
Copia ce cédula de idenudad del comisano
Copia de la constancia ce nscnpeidn del comisario

Articulo 14. Para i3 de un acta de i estatutana con cambio de
domicilio cenvo del esdo, apertura de sucursal o depdsio; reactivacién, promoga, ampliacién o
disminccion de 1a durscion de la socledad mercantil; cambio o ampliacion de objeto s0Gal, pago del
capftai social suscnio y no. pagado. presentacion do la comunidad sucesoral, paricipacidn da
tallecimiento dei accionista, designacion de (a persona representarie de 1o sucesion o adjudicacion
de acciones y medicaciones estatutanas en general ademds de los requisios odligatorios deberd
presentar los siguientes requisios

1) Copiz de la cédula de Wentidad vigente de 1odos los asistentes a la msamblea. Si es
extanjero copia del Pasaporte con la respectiva Visa TR-N (transounte de negocios). TR-|
(transe(nte inversionista), TR-E (transednte empresanio)

2) Copia del Registo de informacion Fiscal (RIF) vigente de [a Socedad Mercantil

3) Autorizacién del 6rgano o ente comespondiente segin la materia relscionada con is
Sociedad Mercanti

Articulo 15. Para la tramitacion de un acta por cambio de denominacion mercantil, ademas de los
requisitos obliQatorios Seberd presantar los siguientes requisitos.

1) Reserva 0o nombre’ Pars ello se deberd realizar previamente la bosqueda de o
denominacion mercantii, en cuyo tramite se consignara;
-Cédula de identicad legibie y vigente
-Denominacién Mercantil s solicitar
2) Copia de la-cedula de'identidad de los accionistas.
3} Copia cel Registro de Informacién Fiscal (RIF) vigente de I3 Sociedad Mercant?

Articulo 16. Para realizar un cambio de domicilio nacional de 1as Sociedades Mercanties ademds
ae los requisitos obligatonos debers presentar los siguientes raquisitos

1) Copiw de ia cédula de dentdad vigente de los accionistas. Si es extranjero  copia del
Pasaporte con la respectiva Visa TR-N (franseunte de negocios). TR.I (tanseunte
. TR-E

presario)

2) Copiz del Registro de informacion Fiscal (RIF) vigente de la Socedad Mercanti

3) Copia cenfificada del axpedients debidamente foliado y emitido por el Registro Mercanti de
ongen

) Autonzacion emanada oe: brgano cormpetente, si cormesponde.

a

Anticulo 17. Para la venla de acciones de Sociedades Mercanties ademas de ios requisitos
obligatorios debard preventar los siguientes requisitos:

1) Copia de la cédula de identidad vigentes Ge los accionistas y del comprador. S es extranjers

copia del porte con (a Visa TR-N 1 de negecioa), TR+ (transednte
. TR-E U

2) Copia del Registro de informacién Fiscal (RIF) de I3 Sociedsd Mercantit

3) Salvercia del Seguro Social o Constancia de No Afiliados.

4) Presentacion obligatorra del vendedor y comprador pars fa fwma. © en su defecto,
presentagido ¢el ong'na’ dei ibro de accionistas de la sociedad mercantil.

5) Autorzacior emanada del drgano compelente, segun el caso

Articulo 18. Para ia tramitacidpn cu. aumento del capital de Sociedades Merzanties, ademas ce los
requistos obiigaictios dederd presentar los siguientes requisitos

1; Copia ge 1a cédu'a de idenudar de los accionistas Si es extranjers cop@ del Pasapore con
la respectva-Visa TR-N ftranseinte de negocios) TR-l (ransednte irversionists). TR-E
‘iransednie empresario}

2} Copia del Qegistro de Informacish Fiscal (RIF) de 13 persons juridrcs

3t Estado financiero de fechas ‘ntermedias, visado por un contagor publico antes y después
del sumerto

4) Informe de! Comisarnc

5) Aulorizaciér emanaca dei orqano competente, sequn el caso

6) Pago oe impuesto al Fisco

71 Gocumento que.acredie ef aporte del aumento del capital
En caso que se realice con dinero en efactivo’ Depdsilo o cheque juntd con la canta de
hogracien ger mismo, si sé realiza con cheque de plaza. o el comprobante de la
Iranslerencia bancasia er moneda de curso legal
En caso gue el aporte sa hhga con bienes muebles y/o inmuebles. Copia del titulo g
Progrecac a rombre e la sociedad mercanti, e Inventario de los mismos

St ei aumento se realiza por 9 { patnmonial 3l cierre dei 8jerciKio,
ce0ea presentarse

1) Estacos fnanzaros en fcrmatos VEN NIF i p:os de
Aceplados en enczuelalal cerre del eercicio an‘eaor, acompanados del inlcrme de
auditona Cel sontacor pubico detidamente visado

21 Es1290 Financiero de fechas intermedias visado. antes y daspués dei aumento

Si e aumento se efectus por de de deberd preseniac 1a
certiftcacion oe i3 cuenta por pagar del accionisla medanie un informe emanado de audroria

Aruculo 19. Para la ramuacion de reduccion de capital de sociedades mercantles. ademds e los
(equigilos ODIGalonos Jebers presentar Ios siguientes requisios

*t Copia oe 2 cedula de identdad de i35 accionislas Si es extranjaro copra del Pasapone con
ia respectiva \Visa TR-N itzanseunte ge regocios) TR:l (3anseinte inversionista). TR-E
itranseunte empresans’

21 Copa oe '3 ceduia ce 12entidad cei Fquidndor

3 Copa se Regisice ce informacien Siscal (RIF) 3¢ 14 Soctedad Mercanul

4 NombaTENo ge! ngurdadet

8 informe Je samisane

ere Se 'echas intermed as v sado anies Je 13 reduccion de' capial, y firmado

N 1T

Amiculo 20 Paa . raViacKT S8 ds0wcion e Scciedades Mercanties, a0emss de 105 1eQuIBIOs
STUGAONDS JeTL"3 OSSN TS $FUIENtes IEILF IS

1) Copig de la cbauh de identdad vigente de los accionistas. s. ] -wi.m copia del
Pasaporte con la respectiva Visa TR de
inversionisia), TRE (anseunte emaresal

2) Copia del Registro de Inlormaaén Fiscal (RIF) de 1a Sogjedad Marcantil.

3) Nombramiento del liquidad

4) Copia de la cédula de mmhdad del liquidador.

5) Informe del comisanio,

6) Estado Financiero de fechas intermedias visado por ol contador pubiico.

Terminada o disueka I3 sociedad mercantil, los miembros de fa junta directive, Io' wdonktu ylo
los adminisiradorss no podran emprender nuevas fimags
migntras s¢ provee a la liquidacién, a realizar que sa hallen

Articulo 21. Para Ia trami de liquidacion de Soci Marcantiies, ademas de los requisitas
obiigatorics deberd prasentar los siguientes requistos:

1) Copis de la cédula de identidad vigente do los accionistas. SI es extranjero copia del
Pasaporte con la mpoctm Viss TR-N (transeinte de negocios), TR (trsnseunts

2) Copia det chuw de Informmén Fl;c-l (RIF) de fa Sociedad Mercantl
3 0 que 3o efoctuare antes del tempo prefado
POra sy wmc\én fa publudén uebe realizarse con LN mes de anticipacion.
4) Informe del liquidador acompafiado de sus respectivos soportes en caso de ser necesario.

Articulo 22. Ppra 1a conslitucion de consarcios ademds de 103 requisitos obligatorios deberd
pressntar los siguentes requisitos:

1) Copia de la cédula de identided de las personas qus actian como representantes legales de
ln personas juridicas consorciantes. Si e: ax\muarc copia del Plupotu con r“ooww

83 TR-N (ranseunmte de negocios), Ti . TRE
vnplum
2) Copia del Rogwo de Informacion Fiscal (RIF) de les Sociedades Mercanties
cansorciantes.
3) Reserva de u denominacién de la unién dei nombre de las Socisdades Mercanties
consorciante
4) Copia cenfao-da de 108 estatutos ds las Saci i y de las

actas de msamblea donde conste la representacion de las personas qus actian como
representantas legales de las miamas.

Articulo 23, Pars 12 tramitacin de un acta da fusion sdemas de los requisitos obigatorios, debers
presentar los siguisntes requisitos:

1) Copia ds la cédula de identidad vigentes du las personas que
legaies de las ¢ los
Pasapote con la respectiva Visa TRN l\wnuume de negodm) TR—( [xnmmmu
inversionista), TR-E (ranseunte empresario).

2) Copll del Roqlsuv do lniom\'c:on Fiscal (RIF) de m soaedaon Mercanties » fusionarse.

3
4) Aumw enelcual n I\ayu decidido fa fusion dtmdlmoms auvtenticado.

Articulo 24, Paru a itacidn de ion de fimas adomas de los requisitns
ics deberd presentar los i

17 Reurva w narnbn Para ollo se deberd realizar previamente la bisqueda de la
cuyo tramite 38 consignard:
Cé@h de ldeﬁwld legible y vigents
ntil a solicitar,
2) Copll cela G‘Ou\l de identidad y Reglstro de Informacion Fiscal (RIF) del comerciame. Si es
extranjerc copia del Pasapore con la respectiva Visa TR-N (ranseGnte de negocios), TR-
(transaunte inversionista), TR-E (transeunte smprasario).

Articulo 25. En caso de modificacién de dencminacion de firma personal por fallecimiento de la
persona propietsria, ademss de oS requisitos obligatorios deberd consignar los siguientes
fequisitos

1) Reserva del nuevo nombre. Para olio se debera realizar previamente i3 bisqueda de la
denominacion. en cuyo ramite se consignara:
~Cédula do Kientidad legible y vigents.
-Denominacion Mercantil a solicitar
2) Copia de ls cédula de identidad vigente ge los sucasores.
3) Declaracién Sucasoral.
4) Certificado de solvencia de sucesiones.

Articulo 26, Para la hauidacidn y modificacién de una firma Dorwnal mlauvz a cambio ﬁodnmuo
denlio del eslado, apertura de sucursal o deposilo,
cambio o smpliacion de objeto, ademas de los requisitos obhgamno‘ Gedberd presentar lot
siguienies rpquisitos

1) Copua de la cedula de Wentidad del y del Sies yoro Copia dal
Pasaporte con 18 respectiva Visa TR-N inte de TR
inversionista), TR-E (transelnte empresario)

2) Copia del Registro de Informacion Fiscal (RIF) del comerciante.

3) Copia canificada de la gacela oficial donde se olorgd la nacionalidad, en el caso de la
adquisicién de nacionalidad.

Articulo 27. Para la tramitacidn de una venta de fondo de comercio, ademis do los roqumm
oblgatonos deberd presentar los siguientes requisitos

1) Copia de la cadula de identidad de las parles Si es extranjero copia det Pasaparte con la
fespectiva Visa TR-N (iranseunte de negocios), TR+ (ransednte inversiomista), TR-E
(iranseunie empresario),

2) Copia det Registro de Infurmacidn Fiscal (RIF) de las partes,

3) Soivencia dei Seguro Social o Constancia de No Afiliado, ésta Gllima expedda por ol Servicio
Auténamo de Registros y Nolarias y remilida a la oficina do Registro respectiva

Articulo 28, Para b ion y de poder, ademds de 103 requisitos.
obkgatonos debxra preseniar Ios stgu»on\cs requisios

1} Copia de  cédula de dentidad del presantante,
2; Instrumento poder
3) Revocalona del poder. Unicamente para fevocatona de poder.

Arucula 29 Para 1a ramitacién de una separacién dn Guerpos y bienas. sentencia de divorcio,
de h, para el menor de
ae una de curador. ademas de los requisios obligatorios
debera preser\lal los siguientes requisios.

1) Copia de la céduia de igentidad del presentanie y de las partes.
2) Decisién, aute o sentencia emanados del tnbunal competente, segun ei ¢aso.

En los casos de de
curador. deberd presentarse el documento. aulo o sentenca .manados del lnb\.ma) competante,
previamenie prolocolizaco ante ol Regisiro PUblico correspondiente

Aniculo 30. Para i ramitacion de una particién de comunidad conyugal, ademas e 1os requisilos
oBligaloncs deterd presentar l0s siguienies equIstos

1) Copia ce Ia ¢Adula ge werlidad del presentante y las partes.
2) Copo centificada de 1a panicion de br comunidad conyugal

Anticulo 31. Para la nscroién de una constiucion Je Nogar € nscnpaion de factor mercantil.
adernas e 108 requisios HbIatonos dederan preseniar I0s SIguMnies reqUSAos

1) Copra de la ce3via de identidad a=l presentante

2) Copia del Registio de Info macion Fiscal (RIF) de la Sociedad Mercanti
Los documenlos de consttucin de hogar | Je de tactor marcantl. deben estar
previamente inscnos ante el Registro Puouco dc 1 junsdiccdn gel domicilo de lo Socedad
Mercantil o Firma Personal
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Antlculo 32. Para ia venta de cuota de paiticipacion ademds de los equisitos obligatorios deders
presentar los siguientes requisitos

1) Copia de la céoula de identidad del presentante Y d¢ ias nartes, Si es extramero copia de!
Pasaporte con la respectiva Visa  TR-N (ransednte de negodios). TR« (transeunte

inversionista), TR-E (iranseunte empresario)

Copia del Registro de Informacién Fiscal (RIF) de la Socredag Mercanti

Copra del Registro de Informacion Fiscal (RIF) del nuevo socic. en €330 de ingreso de Nuevos

30¢108 2 1a Sociecad Mercantil

41 Docume=tg o venta de cuola de participacion debidaments avlenticado

s

Articulo 33. Para la consttucdn y finquito de fideicomisos bancanos y tramitacion de contrato se
adhes:6n. ademas de 105 requistios obligatonos debera presentar I05 siguientes requisitos

1) Capia de I3 céaula de 10entidad del prasentante.

2) Copia Je! Reg stro de Informacion Fiscal (RIF) de la Sociedad Mercanti!
3} Contrato de fideicomiso debidamente autenticado, en caso que aplique.
4} Conrato de adhasin debidamente autenticado, en caso que aplique.

En caso de fmiquito de fideicomiso bancario, debard presentarse adicionalments, los anexos
pariculares ce Ics bancos

Articulo 34, Para la constitucion de sucursal de sociedad mercantil exiranjera y domicillacién de
i jeras en Venezuela, ademds de 'os requisitos oblgatorior dovers

presentar ios siguientes requisilos:

1) Copra de la cédula de identidad de la persona presentante Y de los acconistas. Si es
extranjero copia del Pasaporte con la respectiva Visa TR-N (transeinte de negocios),
TR-[ {transaunte inversionista), TR-E (transetnte empresarno)

2) Poder ce reprasentacion, visado por un abogade venezolano

3 Copia leg del '5ti y 8clas inherentes al funcionamiento de la
sociedad mercantil extranjeca,

4) Copia legalzada de las normas del pais de origen de la sociedag mercantl que penmiten ef
acto,

Todos los deben ser i i 3 i y
en el idioma caste lano.
Articulo 35, Para la itacion de y
cbiigalonos aebera presentar los siguientes requisitos:

udiciaies, adamss de los

1) Copia de 13 céduia de identidad.
2) Docements original de 1 Gemanda

Articulo 38. Para ia tramitacién de solicitud de sgregados, ademds de los requisitos obligatorios
cebera prosentar fos siguientes.

) Copia de 'a cédula de ientidad del presentante
2) Cepia de’ Registro de Informacion Fiscal (RIF) de 1a sociedag mercantil
3) Documeata anigina: & agregacse.

05 documentos correspondientes a una firma personal na se agregan

Articulo 37, Para la 1r3mitacion de sellados de libros, ademas de los requisitos obligatonos deberd
presentar: & %

1) Solicitud de seiladp de livros.

2) Copia de Ia chdula de identidad vigantg del miembro de la junta directiva y de 12 persana
avtonzada, en caso qua apligue,

2) Copia del Regislro de Informacion Fiscal (RIF) de la sociedad mercantit

3) Identficacién y Iohatu‘ra de los libros.

€n caso que los libros diario, Mmayor e inventario se presenten en forma continua, la oficina de
registro deberd recibifios con un maximo de i (300) folios; . deberan
contener en 1 parte intenor de cada folio la siguiente INseripeidn’ nomerc de folio, el uso del libro,
nombre de la socedad mercanul y el nimero del Registro de Informacien Fiscal (RIF) de la
socredad mercant, .

Articuio 38. Para la transformacion de la natursleza juridica de una sociedad mercantil, ademés ce
los requisitos obligatonos deberd presentar los siguientes’

1) Copia de la cédula de identidad de! yde los . Sios jero copia del
Pasaporte con i3 respectva Visa TR-N (ranseunte de negocios), TRl (transslnte
lnversionista), TR-E (transednte empresario).

2) Copia del Registro de lnformacion Fiscal {RIF) de la Sociedad Marcantil.

3) Estado financiero de¢ fechas intermedias visado, antes y despues del aumento.

4) Aprobacién de los ejercicios econémicos anteriores.

En caso que la transformacidn se realice por aumento de capital, se debera consignar los
documentos que acredite o pago del aporte del mismo:

-En cas0 que se reafice con dinerc en efactivo: Depdsito o cheque junto con la carta de
Loeracion del mismo; si se realixa con chequa de plaza, o el comprobante de la transferencia
tancada en moneda de curso legal.

-En caso que el apane se haga con bienes muebles ylo inmuebles: Copia del titulo de
propiedad a nombre de la sociedad mercantll, & inveniario de los mismos.

Sl ol aumenio se realiza por i tari izaci al ciene del ejercicio),
deberd presentarse:

1) Estados financieros en'formatos VEN NIF (Principios de Contabilidad Generaimente Aceptades

on Venazusla) al ciems del ejercicio anterior, acompafiados del informe de ayditoria del
contador publico debidamente visado.

2) Estado Financiero de fechss intermedias visado, antes ¥ despues del aumento

Si el aumento se efectta por de de acc . deberd presentar la
certificacion de la cuenta por pagar del accionista, mediante un informe emanado de auditona.

Capltulo IV

paralaT ion de Actos o Neg Juridi

en los Registros Publicos

Articulo 38, Toda persond en el auto de de cuerpos y bienes

con adjudicacion emanado del tnbunal competente, ademas de consignar los requisitos obligatorios

previstos en las disposiciones genarales do asla Resolucion, deberd presentar la cédula catastral

del inmueble y ia solvencia’ del derecho de frenle del mismo. De igual modo, en el caso de la
del i

inscripeion del Ltulo supletonio, debert la al o ¢o la autoridad
competente, .

Articulo 40, Para la taci de una i financiero, dacion on pago,
dacién de pago por crédito gratario, donacion, on

e ;
liquidacion de comunidad conyugal, pariicion y permuta, ante un Registro Piblico, deberan
presentarse ios siguientes requisitos:

1) Copia del Registro Je Informacion Fiscal (RIF).
2) Cédula catastral del inmueble
3) Soivenda municipal.

) Sotvencia de servicios piblicos

IS

5) Planilla y Csmﬂcaén de Solvencia de Liquidacién emitida por of Sarvicio Nacional Integrado
de Adminisiracion Aduanera y Tributana (SENIAT), en caso de ser donacion

8) Solencia del Seguro Social o Constancia de No Afiliado, en caso de personas Juridicas que.
realicen trémiles referidos 3 adjudicacion, dacién en pago, dacién de Pagoe por crédite
quirografario, donacién y permuta.

Articulo 41, Para la it de una de dreas, ion de linderos,
gratuita, subrogacién de hipoteca. division de loles y parcelamienta Geberan presentarse oy
siguientes documentos.

1) Planos gel nmuebie. por un det drea yio por |3 Akaldia
de la junsdiccion del inmuebie

2) Oficio de Ia Alcakdia respectiva, en el cual se autoriza dicha aclo, 3 excepzidn e ks 3508
de servidumbre gratuita y subrogacion de hipoteca.

3) Autorizackén de la entidad financiera, Unicamente para la subrogacidén ce hipotecs.
Articulo 42. Para la tramitacion de aumento de hipoteca mobiliana, cesidn de crédito, pronda sin

de posesion y (por un lapso superior a saws afos). ante un Registro
Publico. deberdn presentarse ademss de los requisitos obligatories, los siquientes:

1) Copis del Registro de Informacidn Fiscal (RIF).

2) Copiadela jurat
de aumanto de hipoteca mobdiligria

por un contador o facturas, en caso

3) Facturas, en caso de |3 prenda sin desplazamiento da posesion.

Artdculo 43, Para Ja on de ias aclas ttutivas y de de X Civiles,
corparacionas, fundaciones licitas de caracler privado y asociaciones coaperativas, ademds de los
Tequisitos obl en esta idn, deberdn fos siguientes:

1) Copia del Registro de Informacion Fiscal (RIF), en los casos que aplique.

2) Copia del loro de actas, Unicamante cuando se trate de actas de asambiea.

En cas50 de ser saci Ivas, deberdn I3 reserva de nombre emitda por la

ia Nacional de C ivas, y cuando se trata de asoclaciones Civikes sin fines de
lucro de cardcter relgiosa, el Visto bueno” por parte de la Dieccibn Genesal de Justicia,
Instituciones Raligiosas y Cultos, adscrita al Ministerio del Pedar Popular para Relaciones Interiores,
Juslicia y Paz. ‘

Articulo 44. Pare 13 tramitacion de venta de derschos Yy acciones, venta de propiedad unifemdiar,
dacion de pago por un mismo acreedar hipotecario y apontes, ademds de ks requisiios dbligatonos
establecides en esta Resolucion, deberdn presentarse 10s siguientes requistos:

1) Copia del Registro de Infarmacién Fiscal (RIF)

2) Céduls catastral del inmueble

3) Solvenca municipal

4) Solvencia de servicos publicos.

5) Copia del nstrumento financioro que sirve de media de pago del rgocio juridico.

6) Planilla Forma 33 emitida por sl Servicio Nacional integrado de Adminisuation Aduanera y
Tributaris (SENIAT) ]

7) Soivencia del Seguro Social o Constancia de No Afiliado, en caso de persanas juridicas,
La venta de propredad iar proceders Uni un lapso mayor de cineo (5)
2108 desde w isicion, de con lo id on I3 Ley da la Gran Misidn Vivienda
Vanezuels.
Articulo 45. Para la it de anticresis, i y o .
edemas de ko8 requistos oblif on osta . deberan pi ios

siguientes requisitos.
1) Copia del Registro de Informacion Frscal (RIF)
2) Céduls catastrul del inmueblo
3) Soivencia municipal

4) Solvendis de sarvicios publicos. a excopcion del acto de construecién o bienhechuries.

5) Planos del inmueble, debk i por un del drea y por la Akaidia
de 1a jurisdiccion dei inmueble, los cuales deben estar acompanados de la aulorzecidn de la
Alcaldla, Gnk on caso de 3

6) Autorizacion del propietario o de la autoridad competente, cuando se trate de construceidn o
bienhechurias.

Articulo 48, Toda persona interesada deberd presentar, ademds de los requisilos obligatorios
previstos en la prasente . los d 10% para la ante un Registro
Publico, de los actes 0 negocios juridicos que se indican » continuacién:

1) Certificado de ocupacion:

1. Ofigio emitido por la auteridad competente

2. Gaceta Oficial en la cual se evidencie el acto
2) Apertura del testamanto cerrado:

1. Adta nolariada.

2. Sobry lacredo.

3. Testamento

4 Publication en prensa de fa notificacion de la apertura dei testamento.

3) Congominio:

1 Copia ¢oi Registro de informacién Fiscal (RIF) del otorgante.

2. Constancia de vaniables urbanas.
3. Reglamento de condominio
4

Planos del inmuebdle, i por un pr del drea y por la
Alcaldig de la jurisdiction del inmuedle.

5. G de

i o cartil de de obra, 1a cual se deberd
consignar en la primera venta de los locales o apanamentos.

6. En caso de personas juridicas. se deberd consignar ecta constituiive y su Ultima
mogificacion.
4) Casién 0g derecho
1. Copia dei Registro de Informacién Fiscal (RIF) del otorgante.
Cédula catastral del inmueble.

2

3. Solvencia municipal,

4. Solvencia de servicios publicos
5

Copia del instrumento financiers que sirve de medio de pago Jel negocio juridico.
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6. En caso de parsonas jurldicas, se deberd consignar acle constiftiva y su ultima
madiicacion

o

fn'm: 33 o formuiano de vivienda principal emitida por el Servick Nacional integrada de
Acministracidn Aduanes y Tnbutaria (SENIAT),

8  Solvencia ce! Seguro Social o Constancia de No Afiliado, en caso de personas juridicas.
§) Aclaratoria sebre actos nmobiliarios:
1. Cedula catastral de! inmuabie.

2. Levantamiento topogréfico del inmueble,

@

Integracion de parcalas

Cédula catastral del Inmueble.

2. Solvencia municipal.
3 Phnog del inmuebie, i it por un p i Yol drea y pot la
Alaldia de la jurisdiccion del Inmueble, i0s cuales deben estar scompafiados de

autorizacidn de la Alcaldia.

7) Contrato de obra:

1. Copia del Registro de Informacion Fiscal (RIF).

2. Autorizacion expedida por I Alcaldla.

3. Levantamiento 10pogrifico.

4. Acta de mesura.
8) Fusién:

1. Copia del Registro de Informacion Flscal (RiF).

2. Cédula catastral del inmusble.

3. Seivenda municipal,

4. Sotvencis de servicios plblicos,

5. Copia del acta de tusién protocoiizada ante el Registro Mercantl comespondiénts.
9) Venta de inmuebie:

1. Copia del Registro de informacion Fiscal (RIF).

2" Cédula catastrel del inmueble.

3. Solvencia municipal.

4. Solvencia de servicios publicos.

5. Copla del instrumento financiero que sirve de medio de pago del negocia juridico.

6. Planilia Forma 33 emitide por el Servico Nacional integrado de Administracién Aduaners
y Tnbutarie (SENIAT),

7. Planos del inmueble, i por un del &rea y por la
sicaidin de la junsdiccion del inmusble, en caso que exceda de mil quinientos Metros
cuzdrados (1500 mis?).

8 Soivenda del Sequro Social 0 Constancia de No Afiliado, en case de personas Juridicas
9 Autorizacion dei Ministeno del Poder Popular para la Defensa, en ios casos de
nmuebles ubicados en zonas de seguridad, cuando intefvenga alguna persona natural o
uridica en ol acto
10) Enfiteusis @ hipoteca. en cualquiera de sus grados:
1. Cédula catastral del inmusble
2 Solvencia municipal unicamente en caso de hipotecas.

3. Solvencia de servicios piblicos

1

Acta de mesura de g ¥

Copia de! Registro de Informacion Fiscal (RIF)

Planos del inmueble, por un del érea y por la
Alcaldla de la junisdiccion del inmueble, los cuales deben estar acompafados de la
avtorizacion de {I Alcaldia

~

]

Hierros y sefiales.

©  Ongnal y copia del expedients sustanciado ante ef instituto Nacional qc Salud Agricola
Irtegral GNSAY). a fin de certificar a “efectum vidend! el contenido del mismo,

2 Copa de la auionzagién de protocolizacion emitida por el tngtituto Nacional de Salug
Agricoia Integrai {INSAI}

13) Acta de remate con adjudicacion a lerceros y acts de remale con adjudicacion ai mismo
acrgeocr o G

* Seniencia emanada del tnbunal compslenle, iz cual deberd indicar qua 13 ‘Jeuda es
liquida y exgible”, 'de corformidad con el anticylo 45 numeral 9 de la Ley de Registro
Pubuce y 3el Nolariaos

2 Copa delinstrumento Linanciero que sirve de medio de pago del negocio juridico.

3. Sowenaa del Seguro Social 0 Constancia da No Afifiado, en caso de personas juridicas.

Capltulo V

Requisitos parala T de Actos o Neg: Juridi

on tas Notarias

Articulo 47. Para 1a tramaacion de fos. documentos da poder de persona natural. declaracién jurada
de no peseer vivienda, justficalivo Oe perpelua memcnia (con excepcion de 1 seRalado en 6l
anicuio 937 cel Codigo ae i Cwvil), ién del acta de nto para un
testamento cerrado y acta de asamblea de junta de inio, debaran

los requisitos obliigatorios

Para la ramitacion de poder Je persona natural y acla de asamblea de junla de condominio,
deveran preseniarse ademéds. los Uimbres fiscales . al ugar dal

Articulo 43. Para la tramitacion de notilcacion e inspecaién extrajudicial ante Notaria PUblica,
gebera sonciiarse medianie escrlo formal dingido al Trular de la misma,
Articulo 49. Para \a tramiacien de’ cualquier acto Juridico relacionado con asronaves, debard
oresentarse oS s Guienies requisos
1; Copias nitidas y ampiadas de fas cédulas de identidad de (a5 partes involucsradas en el acto
Cuance pamicipen personas juridicas debera anexarse copias de las cédulas Je identidad de
1ces los acciorislas

2) Copla de I3 credencial del abogado emitida por el Instituto de Previsidn Social dal Abogado
(INPREABOGADO),

3) Dos (02) referencias bancarias de s persona compradora, debidaments selladas por la
entidad bancaria comrespondiente.

4) Copia de las tres (03) Gitimas declaraciones del impueslo sobre (a renta del vendedor.

5) Doel.r;dén Jursda de origen de destinos licitos de fondos del vendedor, visada por un
Im 0.

§) Foto a color y ampkada de la aeronave, en Ia cual 302 visie las siglas de ls matricuta, s
marca, ol modeko y el serial dei motor o motores Y las hélices.

7) Copia del do de i e la seronave ants si Registro | dol
fnstituto Nacionsl de Asfondutica Clvii (INAC). e fiae ity

8) Cop- del cheque do gerencia relacionada con ef Pego de la transaccidn,

E) documento redactedo y visada por e bogado o sbogada, daberé indicar las caracteristicas de la
Saronave, tales como s marca, matriculs, nimero del sertal, modaia, carscteristicas del motor y de
las hlces; nimmem del certificado de inacripcidn de le seronave ante ol Registo Principal del
Instituto Necional de Asronsitica Clvil {INAC), datos del cheque de gerencia relacionado con el
pago y la ubicacin flsica de ke servnave.
Los requisitos deberbn ser consignados en dos (2) cerpetas mamtn tamafic oficio, uns’
o los documentos originales y la otra para lss copias; smbas deben esiar
Idantificadas en su portada con la matricula comespondients a la seronsve y deberdn contener
ademés, y fofiadas, >

Articulo 50. Tods persana interesada debers. presentar los siguientas requislios especisiss para i
tremitacitn ante Notarls PObica, de Ios actos 0 negocios juriticos gue se indicen a continuacion:

1) Selaco de Rxos'de actas;
1. Solickud,
z.mmahmmmmmmquummawm
modificecién,

3. Libros.
2) Soitsos:
1. Sobotud. .
2. Documents de propiedad del bian objeto del sorteo.
3. Acta Jonstutiva de la persona Juridica de que se Yrate, scompaiiads de su iLlime
modificacion.

4. Solichud y sutorizacién emanada por of Institita pars la Defensa de les Peronss en el
Acgeso 8 los Bienes y Servicios (INDEPABIS). 2 i

Articuio §1. Tods persona interesada debers presentss los sigulentss documentos pary b
tamitacién ante Notarla Pblica, de lou actos o negocios juridicas que se indican o continuscidn:

1) it finos iales y con fines logales

1. %mukumd-mmdmlmlo«mmmyah
hijos, en caso de que existiersn,

2. Dos [2) testigos, si Jos mismos pos 00 nacionalidad venezolans, y tres (3) testigos, o
son le bleck 1a Replblica Bolivarians ¢4 Venazueia,

2) Permisa pars viaje de nifos, niftas y adolescantes:
1. Copias de las cédulas de identidad de las partes.
2. Copia cartificada disi acts de nacimiento del nido, nina o adclescents.
3. Copis del acta de matrimonic o seniencla da divorcia, scta de defuncidn, o cusiquier
olra santencia, con los padres o representants del nifo, nifie o
adolsscants, sogin .
Copia del boleto o justificativo del medio de transporte.
. Copia del pasaporte del nifo, nifa Y/ adolescente an caso de tratarse de visjes &l
exterior.

o oA

En o c3s0 en que el niio, nifla y/o adolescants poses cédula de identdad, debers
presentarss copia ampkada de ta misma, en un doscientospar clento (200%) y a color.

3) Carta do wwvitacidn a persona extranjeca;

1. Constancia de residencia de 13 persons otorganta, emitids por la eutoridad
compelents.

2. Pasaponts de la persona invitada.

3. Cara de iso do
eqtrada y salida del pals,

Poder de persona juridics:
1. Copla del Registro de Informacion Fiscal (RIF) de la persona juridica.

2. Acta conlitutiva de la persona juridica de que e trate, acompanads de su Gitima
madificacién, si fuers el caso.

§) Sustitucién de poder:
1. Copia del Registro de Informacién Fiscal (RIF) do la persona natural o juridica.
2 Copia certficada dal podar s sustituir.

3. Acta constitutiva de 13 empresa ¥y su Ultima modificacion, en ceso dp sar persona
juridica

a'a persona invitads, con fecha de

2

6) Renuncia de poder:
1. Copea del Registro de Informacion Fiscal (RIF) de la persona natural o juridica.
2. Copia certificada dal poder a renunciar

3. Acta constitutiva de 1a empresa y acta de sy Gitima modificacion, en caso ge ser
Persons juridica +

7) Revocatora de poder:
1. Copia dei Regisiro de Informacién Fiscal (RIF) de la persona naturat & juridica,
2. Copia cortificada del poder a revocar.

3. Acta constiutiva de la empresa y acta de su dltima modificacion en caso de ser
persona juridica

Tostamento aberto y cesidn da darechos:

1 Documento de propiedad de los bienas musbles e inmuebies que 9 pretende otorger
0 cader.

9) Donacidén:
1 Documento de propiedad del bien a donar.

@
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2. Formularia de exencién o exoneracién emilioas por o Servicio Nacional integrado de
Administracén Aduanara y Tributaria {SENIAY).

10) Fianzy:
1. Copm dei Registro de informacion Fiscal (RIF) de ia persona natural o Juridica.

2. Ada constiutiva de la emprasa y acta de su ultmg modificacion, en caso de ser
persona juridica

11} Protesto.
1. Copia del Registro de Informacion Fiscal (RIF) de Ia parsona natyral o jurldica,
2. Original de documento de Ppago,

3. Acta constitutiva de la empresa y acta de su UMtima modificacién, en caso de ser
persona juridica,

12) Amendamisnto de inmusbie destinado pare yivienda:
1. Copia de! Registro de Informacién Fiscal {RIF) de la persona naturst o juridica.
2. Documento de propiedad del inmuabie,
3. Autorizacion emanada de ia Supenntendencia de Armendamignto,

4. Acta constitutiva de la empresa y acta de su Ultima modificacion, en caso de ser
persona juridica.

13) Arrendamiento de locet comercial:
1. Copia de! Registro de Informacién Fiscat (RIF) de la persona natural o juridica,
2. Documento de propiedad dal inmuebls.

3. Acta constititiva de 1a empresa y acta de su Ultima modificacién, en caso de ser

persona junidica.

14) Documento de inmusbie qus implique Ia bpcién a compraventa del mismo;
. Copia dal Registro de Informacién Fiscal (RIF) de la persana natural ¢ juridica

2 Documento de propiedad det inmusba.

3. Comprobants o medio de pago.

4. Acta constititiva de la empress y acta de su Gltima modificacion.
S

Soivencia el Seguro Social o Constancia de No Afiizdo, on caso de personas
ridicas.

15) Venta de inmuedle.

. Capia del Registo de Informacién Fiscal (RIF) de la persona naural o juridica.
Documanto da prapiedad del inmueble o titulo supletono.

w N

ALta constitutiva de la empresa y acta de su Ofima modificacion, en caso de personas.
ridicas. §

)

. Solvencia Gel Sequra Social o Constancia de No Afiado, en caso de personas
juridicas

16) Venta de vehicuio:
. Copia del R-gtwv de Informacién Fiscal (RIF) de 1a persona natural o ridica.

2. Docaumento de propredad original o documento autenticado de 138 venlas anteriores, no
mayor a dos (2) ventas.

3. Cartificado de experticia dal vehiculo olorgada por la sutoridad compatente en materia
de ransports termestre

Comprobante o medic de pago.

Acta constitutiva de la empresa y acta de su Glima modificacién, en caso de persona
furidica,

Solvencia del .Seguro Social 0 Constancia de No Afiiado, en caso de personas
Mridicas.

w .

@

17) Venta de embarcaciones maritimas:
1 Certficado ol Registro Naval Venszolano (RENAVE).
2. Comprobants 6 medio de pago.

18) Venta de acciones de ciub:

. Copia del Registrode Informacién Fiscal (RIF} de las partes intervinientes.
Cepia del instrumento de pago de ia tramitacion,

“ o

Acta constituliva de Ia empresa y acta de su Ulima modficacién, en caso de personas
juridicas.

FN

Soivencia del Seguro Social o Constancia de No ARiado, en caso de personas
juridicas.

1) Loterias:
Oocumento constitutivo de la empresa de loteria.
Aytorizacién de la Comision Nacional de Loteria (CONALOT).

~

Poder del represontante de (a loterla, en caso que la soicitud sea presentada por ot
persona diferente

w

20} Resarvas de dominio y techa cierta:
. Copia del Registro de informacion Fiscal (RIF) de ta persona natural o jurirca

. Contrato de resaiva de dominio,

~

Adta constititiva de I8 empresa y acta de su Gltima modificacion. en caso de ser
persona juridica.

w

Capituto VI
Disposiciones Finales

Articuto 52. El Servicio Auténomo de Registros y Notarlas (SAREN) dictard o3 instrumentos y

los i para el esiricto P de lo dispuesio en ia presente
Resolucidn, por parle de los fincionados y funcionarias de las oficings de Regrstros y Notarias
dependientes del Servicio

Articuis §3, £ i de las di
& con [0 est

de
demis normativas aplicables.

i idas en b presents Resolucion serd
en la Ley de Regisko Pubco y def Notariado y

Artleulo 84. Quedan vigentes todas las dlsposiciones de rango igual o inferior que no contravengan
lo dispuesto en la presente Resohucion.

Articulo 56, Las situaciones no provistas on esta Resolucion, sl como las dudas y controversias
Que pudieran surgir en su implemantacion y aplicacidn, serdn resusitas por ka Dirsccion Gcnur;l del
Servicio Aénomo de Registms y Notarias (SAREN), con ameglo a los principics de celendad,
la, si in , eficacia, imp idad, g transparencia, buena fe y
confianza, dentro de los pardmetros de mcionalidad téenica y juridica, conforme a »lv previsto en ol
Decrato N* §.217, con Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgénica du la Administracién P}xbl»ca y ol
Decreto N* 6.265, con Ranqo. Vaior y Fuerza de Ley de Simpli de Tramites 3

Articulo 8. EI Dwector Ganecal o Dw-qor; Genaral del Servicio Auténomo de Registros y Notarlas
(SAREN) tendrd @ su cargo la ejecucion de la presente Resolycian.

Articulo §7, La presente Resalucidn entrars en vigencia a la fecha de su publicacién en la Gacsta
Oficial da la Ropubiica Boiveriana de Venezusla.

Comuniquese ¥ Publiquese.
Por ¢l Ejecutivo Nacianal,

MINISTERIO DEL PODER POPULAR
PARA RELACIONES EXTERIORES

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODER POPULAR
PARA RELACIONES EXTERIORES
DESPACHO DEL MINISTRO

OMIN® g 7
Caracas, 10 F§E 2014
203°y 154°
RESOLUCION

El Ministra del Poder Popular para Relaciones Exieriores, da confarmidad con el
Decrato N* 9,351, de fecha 15 de enaro de 2013, publicado en la Gaceta Oficial de
la Repdblica Bolivariana de Venezuela N* 40.090 de fecha 15 de enero da 2013,
con el afticulo 77 numerales 2, 12, 19 Y 26 de fa Ley Orgénica de la
Administracién Publica, en concordancia con los articulos 19 y 20 de la Ley del
Estatuto de |a Funcion Publica ¥ con e} Reglamento de Delegacion de Finna de los
Ministros del Ejecutivo Nacional, de fecha 17 de septembre de 1969, publicado en
Gacela Oficial N? 29.0205, fecha 18 de sepliembre de 1069,

CONSIDERANDO

Que ol cargo de Director de Seguimiento, Andlisis, Asesoria y Proyectos
Intenacionales adscrito a !a Direccion dei Despacho del Ministerio del Poder
Popular para Relaciones Exterioras, es catalogado como cargo de “Alto Nivel® y
por consiguiente de libre nombramiento ¥ remocion por las funciones inherentes a
dicho cargo y de acuerdo @ lo establacido en el Reglamento Orgénica del
Ministerio del Poder Popular para Relaciones Exterlores y delegar la firna de los
aclos y documentos concemienles a fas atribuciones y actividades de esa
Direccidn, los cuales se detallan a continuacién:

1.- Oficios, Notas, Memoranda, Circulares e Instrucciones de servigio, radiogramas
y telegramas’ para los Miembros de fas Misionss Diplomaticas, Oelegaciones y
Oficinas Consuiares de la Republica en el Exterior y Direcciones dapendientes det
Despacho.

2.- Comunicaciones dirigidas a los Jefes de Misiones Diplomdticas Permanentss
Extranjeras acreditadas ante el Gobiema Nacional, los Representartes de
Organismos Internacionales y olros Funcionarios intemacionales que tenga
calegoria similar a los antes mencionados.

3.- Comunicaciones para los Deaspachos del Ejacutivo Nacional y otros
Organismos Publicos y Privados.

Queda a salvo lo establecido en el articulo 35 de I3 Ley Orgénica de la
Administracion PUblica y lo dispuesto en el articulo 3 del Reglamento de
Delagacion de Firma de los Ministros del Ejecutive Nacional, publicade en fa
Gacela Oficial No. 29.025, de fecha 18 de septiembre de 1969, respecio de ios
actos y documentos cuya firma no puede ser delegada.




